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اسناد پيشنهاد فني  و مالي
(RFP)

موضوع:
خرید خدمات گشت و بازرسی در محدوده شرق و مرکزی استان گیلان 













بخش شکلی :
1-1 ترتيب فهرست ارائه مدارك: 
الف- رعايت موارد زير در تهيه، تكميل و تحويل پيشنهادها ضروري است:
· پيشنهادها در مهلت مقرر در درخواست پيشنهاد تحويل شوند.
· اطلاعات صحيح و كامل باشند.
· اطلاعات مربوط به گواهينامه هاي صلاحيت ارايه شوند.
· اسناد و مدارك درخواست شده پيوست گردد.
· تمامي صفحات اسناد و مدارك توسط اشخاص مجاز امضاء و مهر شوند.
· مشاوران نمي توانند بيش از يك پيشنهاد (فني و مالي)  برای هریک از پروژه ها تسليم كنند 
· مشاوران بايد پيشنهاد خود را در يك پاكت سربسته لاك و مهر شده كه محتوي دو پاكت جداگانه (فني و مالي) مي باشد به ترتيب بندهاي بعدي تنظيم و در موعد مقرر به كارفرما تسليم نمايد. در روي پاكت فوق الذكر بايد موضوع استعلام و نام و نشاني پيشنهاد دهنده و تاريخ تسليم پيشنهاد نوشته شود و در مهلت مقرر به دفتر حراست و امور محرمانه تسليم گردد.
· كارفرما موظف است در مهلت مقرر، همه پيشنهادهاي ارايه شده توسط مشاوران را پس از دريافت، ثبت و تا جلسه بازگشايي از آنها صيانت كند.


















1. هر گونه تسليم، تحويل، اصلاح، جايگزيني و يا پس گرفتن پيشنهاد، بايد به صورت قابل گواهي و در مهلت و مكان مقرر در اسناد "درخواست پيشنهاد" (RFP) انجام شود.
2. در پاكت پيشنهاد فني نبايد هيچ اثري از قيمت پيشنهادي وجود داشته باشد.
3. هرگونه درخواست اصلاح و يا پيشنهاد جايگزين پس از اتمام مهلت تحويل پيشنهادها غير قابل قبول خواهد بود.
                           ب- اسناد و مدارك پاكت فني:
4. تصوير اساسنامه شركت
5. تصوير آخرين روزنامه رسمي كه بيش از مدت مقرر در اساسنامه از تاريخ آن سپري نشده باشد به انضمام آخرين تغييرات دارندگان امضاء مجاز، دعوتنامه شركت در استعلام و كليه اسناد و مدارك تحويلي از كارفرما
6. فرمهاي تكميل شده براي هر يك از معيارها به همراه مدارك و مستندات مربوط به آنها.
7. ارائه فرم خود اظهاري با مهر و امضاء هاي صاحبان شركت
8. ارائه گواهي نامه تشخيص صلاحيت مشاور و در صورت اتمام ارائه تمديد گواهينامه تشخيص صلاحيت مشاور  (در صورت عدم ارائه هر يك از مدارك اين بخش اسناد فني بررسي نخواهد شد)

پ-   اسناد و مدارك پاكت مالي:
1. برگ پيشنهاد قيمت تكميل شده.

1-2  مهلت تحويل پيشنهادهاي فني و مالي توسط مشاوران به كارفرما:
بر اساس مهلت هاي مندرج در دعوتنامه

1-3 مكان و زمان تحويل پيشنهادهاي فني و مالي:
بر اساس مفاد مندرج در دعوتنامه





2- بخش فني پيشنهادها
2-1 شرح كلي خدمات
شرح خدمات مطابق پیوست
2-2 روش انتخاب مشاور
انتخاب مشاور طبق بند 1 ماده 16 آيين نامه شماره 193542/ ت 42986 ك مورخ 01/10/1388 هيات وزيران به روش قيمت و كيفيت (QCBS) انجام خواهد گرفت.

2-3 روش ارزيابي فني و نحوه امتياز دهي به هر يك از معيارها
معيارهاي ارزيابي فنی مطابق فرم پیوست
حداقل امتیاز فنی قابل قبول جهت بازگشایی پاکات مالی ، شصت امتیاز می باشد
2-1  تعيين رتبه مناقصه گران   :   
روش انتخاب براساس كيفيت و قيمت (QCBS): در اين روش، ارزيابي مالي پيشنهادها براساس قيمت تراز شده بين مشاوراني كه امتياز فني برابر يا بيش از حداقل امتياز فني قابل قبول را كسب نموده‌اند انجام مي‌شود. مشاوري كه كمترين قيمت تراز شده را پيشنهاد كرده باشد، به عنوان مشاور منتخب برگزيده مي‌شود. قيمت تراز شده طبق رابطه زير محاسبه و تعيين مي‌شود:


كه در آن:
L: قيمت تراز شده                                            i: ضريب تاثير امتياز فني که معادل 35/0بوده 
C: قيمت پيشنهادي (درج شده در پاكت قيمت)          t: امتياز فني پيشنهادها بين حداقل امتياز فني قابل قبول تا صد امتياز

2-6 حداقل امتياز فني قابل قبول:
پيشنهاد قيمت مشاوراني كه حداقل 60 امتياز از 100 امتياز كل بخش ارزيابي فني را كسب نمايند گشوده خواهد شد و پيشنهاد مالي ساير شركت كنندگان مسترد خواهد شد. 
2-8 مدت اعتبار پيشنهادها
پيشنهادهايي كه از طرف مشاوران ارايه مي گردد براي مدت شش ماه پس از آخرين مهلت ارايه پيشنهادها كه در اسناد قيد گرديده است معتبر خواهد بود و مشاور منتخب بدون هيچ شرطي بايد در اين مهلت نسبت به عقد قرارداد اقدام نمايد.
2-9 متن قرارداد
عقد قرارداد با مشاور منتخب بر اساس متن موافقت نامه و شرايط مربوطه خواهد بود.
هرگونه تغيير يا شرايط خاص (به شرط آنكه در اسناد اعلام شده باشد) در شرايط خصوصي قرارداد عينآ آورده خواهد شد.





بخش مالي پيشنهادها
3-1. نحوه محاسبه حق الزحمه
هر يك از شركت كنندگان بايد با آگاهي كامل از اطلاعات و شرايط استعلام مندرج در اين اسناد، قيمت پيشنهادي خود را بدون هيچ قيد وشرط و هر گونه ابهام با در نظر گرفتن موارد زير تهيه نمايد:
1. هر گونه هزينه هاي جنبي مانند اياب و ذهاب، مسكن، دفتر، اجاره، تجهيزات و .........  در صورت ضرورت در پیشنهاد قیمت پروژه پيش بيني گردد.
2. قيمت پيشنهادي بايد هم به عدد و هم به حروف و بدون خدشه در برگ پيشنهاد درج گردد که در صورت مغایرت قیمت پیشنهادی با حروف ملاک عمل می باشد. ضمنآ اصلاح با لاك به منزله خدشه مي باشد.
3. قيمت پيشنهادي مشاور به صورت مقطوع خواهد بود و براي مدت انجام خدمات شامل تعديل يا افزايش حق الزحمه تحت هر عنوان نخواهد بود.
4. حدود خدمات موضوع استعلام تا سقف 25% بر اساس مباني قيمت پيشنهاد مشاور قابل افزايش يا كاهش خواهد بود. در صورت افزايش يا كاهش بيش از 25% ، در خصوص حق الزحمه مقادير بيش از 25% توافق خواهد شد.
3-2 روش پرداخت حق الزحمه
حق الزحمه مشاور بر طبق مفاد مورد توافق مندرج در قرارداد و حضور در پروژه پرداخت خواهد شد.
3-3 حقوق دولتي و غير دولتي مترتب بر قرارداد
1. كليه كسور قانوني بر عهده مشاور مي باشد
2. كسورات قانوني متعلقه از جمله بيمه و ماليات و ..... بر اساس قوانين و مقررات حاكم جمهوري اسلامي ايران، اعم از ضوابط سازمان تامين اجتماعي، وزارت امور اقتصادي و دارايي و ...... خواهد بود.
3. ماليات بر ارزش افزوده به عهده گيرنده كالا و خدمات (كارفرما) مي باشد و طبق قانون و مقررات مربوطه عمل خواهد شد.
3-4 فرم حق الزحمه پيشنهادي مشاور:
مطابق برگ پيشنهاد قيمت
3-5 روش حذف پیشنهاد های مالی نامتناسب:
مطابق بخشنامه شماره  49834/100 مورخ 3/7/89 معاونت برنامه ریزی و نظارت راهبردی ریاست جمهوری ( راهنمای حدف       پیشنهادهای مالی نامتناسب ) می باشد.









برگ پيشنهاد قيمت
موضوع استعلام: انجام خدمات خرید خدمات گشت و بازرسی در محدوده شرق و مرکزی استان گیلان 

امضا كننده زير پس از بررسي و آگاهي كامل و پذيرش تعهد اجرا و مسئوليت در مورد مطالب و مندرجات دعوتنامه شركت در استعلام، شرايط استعلام، اطلاعات فني و قبول مقررات و اسناد و مدارك استعلام و به طور كلي تمامي مدارك و اسناد استعلام و با اطلاع كامل از جميع شرايط و عوامل موجود از لحاظ انجام كارهاي مورد استعلام پيشنهاد مي‌نمايم كه:
عمليات موضوع استعلام فوق را براساس شرايط و مشخصات مندرج در اسناد و مدارك با قيمت پيشنهادي به عدد ....................... ريال به حروف ....................................... ريال انجام دهم. (درصورت مغايرت رقم عددي و حروفي، قيمت پيشنهادي به حروف ملاك عمل خواهد بود)
چنانچه اين پيشنهاد مورد قبول قرار گيرد و به عنوان برنده استعلام انتخاب شوم، تعهد مي‌نمايم كه:
اسناد و مدارك قرارداد را براساس مراتب مندرج در اسناد و مدارك استعلام امضا نمايم
كليه كارهاي موضوع استعلام را مطابق شرح خدمات در مدت مندرج در اسناد و مدارك به اتمام برسانم.
تأييد مينمايم كه كليه ضمايم اسناد و مدارك استعلام جزء لاينفك اين پيشنههاد محسوب مي‌شود.
بدين‌وسيله موافقت و تأييد مي‌نمايم كه هرگاه اين پيشنهاد مورد قبول دستگاه اجرايي قرار گيرد، تا موقعي كه قرارداد مربوطه تنظيم و مبادله نشده، اين پيشنهاد و ابلاغ قبولي، به عنوان يك تعهد لازم ‌الاجرا براي پيشنهاد دهنده تلقي گردد.
تأييد و موافقت مي‌نمايم كه نسبت به انجام پيشنهاد خود متعهد بوده و اين پيشنهاد در فاصله زماني مندرج در اسناد مي‌تواند پذيرفته شود.

نام شركت:                                                     نام و نام خانوادگي بالاترين مقام صاحب امضاء مجاز:                     امضاء مجاز
  تاريخ:
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