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 مقدمه :  

ّبی ثلٌذهذت کشَس اص جولِ ایجبد ًظبم جبهع هدذیشیت بة ٍ هدذیشیت کی د      ّب ٍ ثشًبهِ دس ساستبی اجشای سیبست    

 تیشیًبهدِ هدذ   ًظدبم  کی یت بة ششة،ّب ٍ ّوچٌیي ثب ًظش ثِ سٌذ ساّجشد هل  ثْجَد  بة ثشای کٌتشل ٍ کبّش بلَدگ 

سدبهبًذّ    ٍ هٌظَس هذیشیت ًبهِ ثِ گشدد. استقشاس ایي ًظبم ه  دس ٍصاست ًیشٍ ثِ ششح صیش تذٍیي هٌبثع بة تی یجبهع ک

 ضشٍسی است. بث بدس طٌعت بة ٍ  ٍضعیت کٌتشل کی   هٌبثع بة

 ـ هدف :1

 ٍ غیشهتعبسف صیشصهیٌ ، سطح  ّبی کی   هٌبثع بة جْت هذیشیتسیضی  ثشًبهِسیبستگزاسی ٍ د 1د1

 سیضی جْت هذیشیت کی   پسبة د سیبستگزاسی ٍ ثشًبه1ِد2

 تبسیسبت بث  ثب سٍیکشد ح ظ ٍ ثْجَد کی یت هٌبثع بةّبی هٌبست دس  کبسگیشی فٌبٍسی د تَسعِ، استقبء ٍ ث1ِد3

هٌْذسد  بة ٍ فبضد ة   بة ٍ  یشیت هٌدبثع هبدس تخظظد  هدذ   ّبی هبثیي ششکت ٍ ّوبٌّگ  ف تَسعِ تعبهل د 1د4

سطح ، صیشصهیٌد  ٍ   ّبی ّبی هذیشیت کی   هٌبثع بة ّبی صیشهجوَعِ بًْب دس خظَص اجشای ثشًبهِ ٍ ششکتشَس ک

 غیشهتعبسف

 ّبی عوَه  سیضی جْت استقبء بگبّ  د سیبستگزاسی ٍ ثشًبه1ِد5

 محدوه اجرا :ـ 2

ّبی هبدس تخظظ  هذیشیت هٌبثع بة ٍ هٌْذسد  بة ٍ فبضد ة    ششکت، هعبًٍت اهَس بة ٍ بث ب ـ حوزه اجرا :2ـ1

 ٍ استبً  سطح هل دٍ ّبی صیشهجوَعِ بًْب دس  کشَس ٍ ششکت

 ـ مسئوليت اجرا :3

ّبی هبدس تخظظ  هذیشیت هٌبثع بة ٍ هٌْذس  بة ٍ فبض ة کشَس  دس ششکتًبهِ  هسئَلیت اجشای ایي ًظبم ـ3ـ1

 ثبشذ. ه ثش عْذُ هذیش عبهل ّبی صیشهجوَعِ بًْب  ٍ ششکت

 ثبشذ. ه  اهَس بة ٍ بث ب، ثش عْذُ هعبًٍت ًبهِ دس ٍصاست ًیشٍ حسي اجشای ایي ًظبم شهسئَلیت ًظبست ث ـ3ـ2
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  : اصول و سبختبرـ 4

 ـ تعبريف4ـ1

ّدبی   فبضد ة : ثِ هجوَعِ بثْبی شَس، لت شَس، بثْبی فسدیل ، صُ بثْدبی کشدبٍسصی،    ّبی غیش هتعبسف  بةد 4د1د1

ّبی حبطل اص ثبسٍسی اثشّب ٍ تشکیل هدِ ٍ شدجٌن ٍ بثْدبی حبطدل اص فشایٌدذ شدیشیي        ّبی طٌعت ، بة شْشی، پسبة

 شَد. صدای  بثْبی شَس اط ق ه  کشدى ٍ ًوک

 گشدد. شذُ، پسبة اط ق ه  : ثِ فبض ة تظ یِد پسبة 4د1د2

 

 ـ اركبن4ـ2

 ًبهِ عجبستٌذ اص : اسکبى ایي ًظبم

 هٌبثع بة   تهذیشیت جبهع کی ی ٍ ساّجشی سیبستگزاسیکبسگشٍُ د 

 ّبی بثشیض استبً  کی یت هٌبثع بة دس سطح حَصُ جبهع د کبسگشٍُ اجشای  هذیشیت

 

 :هٌبثع بة تهذیشیت جبهع کی ی ٍ ساّجشی سیبستگزاسیکبسگشٍُ ـ 4ـ2ـ1

تحدت عٌدَاى    ، کدبسگشٍّ  ت هٌدبثع بة ی یکدّ  ٍضعیت  ٍ سبهبى ، ساّجشیسیضی ثشًبهِهذیشیت، هٌظَس  ثِد 4د2د1د1

 عجبستٌذ اص :   شَد. اعضبی ایي کبسگشٍُ تشکیل ه هٌبثع بة  تهذیشیت جبهع کی ی سیبستگزاسیکبسگشٍُ 

 )سئیس( ثشداسی ٍ ح بظت بة ٍ بث ب ّبی ثْشُ هذیشکل دفتش ًظبمد 1

 ٍ بث ب سیضی ک ى بة دفتش ثشًبهِالاختیبس  تبمُ ًوبیٌذد 2

 الاختیبس ششکت هبدستخظظ  هذیشیت هٌبثع بة ایشاى ًوبیٌذُ تبمد 3

 الاختیبس ششکت هبدستخظظ  هٌْذس  بة ٍ فبض ة کشَس ًوبیٌذُ تبمد 4

 )دثیش( ثشداسی ٍ ح بظت بة ٍ بث ب ّبی ثْشُ ص کبسشٌبسبى دفتش ًظبمایک ً ش د 5

 ًظشاى ً ش اص طبحت دٍد 6

ٍ ثدب حکدن   ثشداسی ٍ ح بظدت بة ٍ بث دب    ّبی ثْشُ هذیشکل دفتش ًظبم، ثِ پیشٌْبد 6ٍ 5ّبی اعضبی ثٌذ تبصره :       
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 شًَذ ٍ توذیذ هذت عضَیت ایشبى ث هبًع است. هٌظَة ه  سبل 2، ثِ هذت هعبٍى ٍصیش دس اهَس بة ٍ بث ب

ت ًیدبص ٍ ثدب تشدخیض    ثشحسد هٌبثع بة،  تهذیشیت جبهع کی یٍ ساّجشی  سیبستگزاسیکبسگشٍُ  جلسبت تبصره :       

 سئیس جلسِ، تشکیل خَاّذ شذ.

 

 د ٍظبیف کبسگشٍُ :4د2د1د2

 هٌبثع بة  تکی یهذیشیت جْت ساّجشدی  سیضی د ثشًبه1ِ

 سیضی جْت تَسعِ، استقبء ٍ ح ظ ٍضعیت هَجَد ثشًبهِد 2

ّبی هٌبست دس تبسیسبت بث  ثب سٍیکشد ح دظ   کبسگیشی فٌبٍسی تَسعِ، استقبء ٍ ثِسیضی جْت  ثشًبهِسیبستگزاسی ٍ د 3

 ٍ ثْجَد کی یت هٌبثع بة 

اط عبت کی یت بة ٍ پسدبة اص   ثشداسی اص سبهبًِ یکپبسچِ سیضی دس صهیٌِ ًحَُ استقشاس ٍ ثْشُ سیبستگزاسی ٍ ثشًبهِد 4

 هٌجع تب هظشف

 ّبی هختلف یک ى دس خظَص ًحَُ تخلیِ ٍ ثبصچشخبً  پسبة ثشای کبسثش ّب ٍ ساّجشدّبی د تذٍیي ٍ اسایِ سیبست5

 اط ح، ثبصًگشی ٍ تذٍیي قَاًیي ٍ هقشسات هشتجط ثب کی یت هٌبثع بة د 6

 ّبی عوَه  دس صهیٌِ ح بظت اص کی یت هٌبثع بة سیضی ساّجشدی ثِ هٌظَس استقبء بگبّ  د ثشًبه7ِ

ی هَسد ًیبص دس خظَص هذیشیت جبهع کی یت هٌبثع بة ثِ ٍیژُ دس ساسدتبی  ّب ّب ٍ اًجبم ّوبٌّگ  د تقَیت ّوکبسی8

   هبثیي ًْبدّبی ریشثط ّبی ف  ًبهِ عولیبت  ًوَدى ثْیٌِ ت بّن

 هٌبثع بة ثش اسبس حَضِ بثشیض ٍ استبىجبهع کی یت ّبی کبسی دس صهیٌِ هذیشیت  د تعییي اٍلَیت9

 ثب هسبیل ٍ هشک ت صیست هحیط  ٍ بلَدگ  هٌبثع بةسبصی دس خظَص ًحَُ ٍ چگًَگ  هَاجِْ  د تظوین10

 ّبی هذیشیت کی یت هٌبثع بة ّب ٍ سبهبًِِ سبصی دس اجشای فشایٌذّب، سٍی د ایجبد ٍحذت سٍیِ ٍ یکپبسچ11ِ

 

 : ّبی بثشیض استبً  کبسگشٍُ اجشای  هذیشیت کی یت هٌبثع بة دس سطح حَصُـ 4ـ2ـ2

کبسگشٍُ سیبستگزاسی ٍ ساّجشی هذیشیت جبهع کی یت هٌبثع ّبی اث غ     ثشًبهِّب ٍ  هٌظَس اجشای سیبست د ث4ِد2د2د1
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کی یدت هٌدبثع بة دس    جدبهع  ّبی بثشیض ّش استبى، کبسگشٍّ  تحت عٌَاى کبسگشٍُ اجشای  هدذیشیت  بة دس سطح حَصُ

 شَد. اعضبی ایي کبسگشٍُ عجبستٌذ اص :    ّبی بثشیض استبً  تشکیل ه  سطح حَصُ

 ای   ثشداسی ششکت بة هٌطقِ ظت ٍ ثْشُد هعبٍى ح ب1

 ثشداسی ششکت بة ٍ فبض ة شْشی د هعبٍى ثْش2ُ

 ثشداسی ششکت بة ٍ فبض ة سٍستبی  د هعبٍى ثْش3ُ

 ای د هذیش/ هسئَل ٍاحذ هحیط صیست ٍ کی یت هٌبثع بة ششکت بة هٌطق4ِ

 د هذیش کٌتشل کی   ششکت بة ٍ فبض ة شْشی5

 ٍ فبض ة سٍستبی د هذیش کٌتشل کی   ششکت بة 6

 الاختیبس داًشگبُ علَم پضشک  استبى د ًوبیٌذُ تبم7

 الاختیبس اداسُ هحیط صیست استبى د ًوبیٌذُ تبم8

 ًظش استبً  د یک ً ش طبحت9

ای  طَست دٍسُ ثِ کویتِ اًسجبم ثَدُ ٍ پس اص بى ًوبیٌذُ استبى دسدس اٍلیي دٍسُ ثشعْذُ  سیبست جلسِ تبصره :       

 ثبشذ. عضَ کبسگشٍُ ه  ّبی ششکت عْذُ یک  اص هعبًٍیي شث، ٍ ثب تَافق اعضبی جلسِ

ّدب، دس ّودبى    داسشذى سیبست جلسِ تَسط یک  اص هعدبًٍیي شدشکت   دیجشخبًِ کبسگشٍُ ّوضهبى ثب عْذُ تبصره :       

 ثبشذ. ششکت هستقش ه 

شَد ٍ ثبیدذ گدضاسآ بى ثدِ کدبسگشٍُ      یک جلسِ دس ّشهبُ تشکیل ه  طَست حذاقل جلسبت کبسگشٍُ ثِتبصره :       

 سیبستگزاسی ٍ ساّجشی اسسبل گشدد.   

  

 د ٍظبیف کبسگشٍُ :4د2د2د2

هذیشیت جبهع کی یت هٌبثع بة ٍ ثدب ّودبٌّگ     ّبی اث غ  اص سَی کبسگشٍُ سیبستگزاسی ٍ ساّجشی اجشای ثشًبهِد 1

 کبهل ثب بى کبسگشٍُ

ّبی سطح  ٍ صیشصهیٌ  ٍ پبیش کی یت هٌبثع بة سدطح    کٌٌذُ بة لاصم جْت شٌبسبی  هٌبثع بلَدُ د اًجبم اقذاهبت2
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 ّب ٍ سبیش اقذاهبت لاصم ٍ صیشصهیٌ  ٍ اًعکبس ثِ هشاجع ریشثط جْت کٌتشل بلَدگ 

 کی یت هٌبثع بة دس سطح استبى جبهع سبصی دس صهیٌِ هذیشیت ّبی بگبُ د اجشای ثشًبه3ِ

اص پسدبة دس  ثدشداسی   سیضی ٍ اقذام دس خظَص ًظبست ثش کی یت پسبة دس فشایٌذ تخلیدِ، ثبصچشخدبً  ٍ ثْدشُ    د ثشًبه4ِ

هٌدبثع  ّبی سطح  ثدِ   ّبی دفع سٍاًبة ّبی فبض ة شْشی، طٌعت  ٍ سیستن خبًِ لِ تظ یِکبسثشدّبی هختلف اص جو

 بة

پیششفت کبس ٍ اط عبت تحلیل  ثِ کبسگشٍُ سیبسدتگزاسی ٍ  ّبی کبسگشٍّب ٍ گضاسشبت عولکشد،  د هستٌذسبصی فعبلیت5

 ساّجشی هذیشیت جبهع کی یت هٌبثع بة 

ّبی هذیشیت جبهع کی یت هٌبثع بة ثِ کبسگشٍُ سیبستگزاسی ٍ ساّجدشی   د اسایِ پیشٌْبدّبی اجشای  دس ساستبی ثشًبه6ِ

 هذیشیت جبهع کی یت هٌبثع بة 

  یت هٌبثع بة ثب ّوبٌّگ  ٍ تعبهل ًْبدّبی ریشثط ٍ عضَ کبسگشٍُ.ّبی پبیش ٍ کٌتشل کی د اًجبم ثشًبه7ِ

 د اسصیبث  سًٍذ تغییشات کی یت هٌبثع بة ٍ اسایِ ساّکبسّبی پیشٌْبدی ثِ هشاجع ریشثط )ثب سطَح دستشس  هشخض(  8

 

 تجديدوظر ـ 4ـ3  

شذ. ثٌبثشایي، پدس اص پبیدبى یدبفتي دٍسُ    ثب ًبهِ اص صهبى تظَیت، ثِ هذت پٌج سبل دس ٍصاست ًیشٍ قبثل اجشا ه  ایي ًظبم

 صهبً  هزکَس، اط حبت هَسد ًیبص طَست پزیشفتِ ٍ هجذداً جْت اجشا دس ٍصاست ًیشٍ، اث غ خَاّذ شذ.
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 ـ کىترل سىد :
 

  ـ صدور سند1

 برداري ي بازوگري اسىاد اداري مطابقت دارد. وامٍ تًلید، بُرٌ سىد با ضًابط آییه 

 خانوادگي كنترل كننده :...................................  سمت : ..................................نام و نام 

مهر و امضاء واحد مديريت اطلاعات و 

 )صادركننده( اسناد

 

 هاي سند ـ دريافت سند و كنترل2

 

 تاریخ دریافت سىد : ......................وام سازمان : ....................................................  

 .سىد از وظر شكلي )تعداد ايراق، خًاوایي ي ...( کامل است 

 َاي مربًطٍ ثبت گردید. سىد در فرم 

 اعتبار مرتبط ابطال گردید. اسىاد مىسًخ ي یا بي 

   .........................................نام و نام خانوادگي دريافت كننده :.............................  سمت : 

مهر و امضاء واحد مديريت اطلاعات و 

 كننده( )دريافت اسناد

 

 برداري ـ بهره3

 

 ................: ........................................................................................................................... وام ياحد سازماوي

 تاریخ :......................................                            دریافت سىد 

 ......................................: خاتمٍ ديرٌ اجرا                       تاریخ 

 كننده دريافتمهر واحد 

 كننده( )استفاده

 

 

 ـ ابطال سند4

 

 ایه سىد در تاریخ .......................................... بٍ استىاد............................................

 .......................................................................... ابطال گردید.

 نام و نام خانوادگي ابطال كننده :................................  سمت : ..................................

 مهر و امضاء
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 وبمه اعضبی كميته تدويه وظبم

 

 ٍاحذ سبصهبً  خبًَادگ ًبم ٍ ًبم  سدیف

 ثشداسی ٍ ح بظت بة ٍ بث ب ّبی ثْشُ دفتش ًظبم اطغش قبًع عل  1

 ثشداسی ٍ ح بظت بة ٍ بث ب ّبی ثْشُ دفتش ًظبم هشین هشًذی 2

 ششکت هٌْذس  بة ٍ فبض ة کشَس کَشیبس اعظن ٍاق   3

 ششکت هذیشیت هٌبثع بة ایشاى جَاد حسي ًژاد 4

 ششکت هذیشیت هٌبثع بة ایشاى پَس سبًبص هظط   5

 سیضی ک ى بة ٍ بث ب دفتش ثشًبهِ حسي طوذیبس 6


