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 1پيوست شماره 

 شرح وظایف نگهبانان

 
ًگْجبى هَظف است رأس سبػت همزر در لَح ًگْجبًي  پست را اس ًگْجبى لجلي تحَیل گزفتِ ٍ تب سهبى  -3

 تحَیل پست ثِ ًگْجبى ثؼذی هحل وبر را تزن ًٌوبیذ .

َقِ ًگْجبى هىلف است وليِ هَارد ٍ ٍؾؼيت ضيفت را ثزرسي ٍ اهَال ٍ تجْيشات را قي فزهْبی هزث -3

 تحَیل گيزد. ثذیْي است هسئَليت ػذم رػبیت ایي هَرد ثؼْذُ ًگْجبى ٍلت هيجبضذ . 

ًگْجبى قي سبػبت پست ًگْجبًي ثبیذ حبلت آهبدُ ثبش ثبلي ثوبًذ ٍ گطت سًي ثكَر دليك در لسوت  -2

 تحت پَضص ًگْجبًي اًجبم دّذ .

 ًگْجبى هَظف هي ثبضذ دستَرات سز ًگْجبى را اقبػت ًوبیذ . -1

ًگْجبى ثبیذ هزتت ثَدُ ٍ در قَل هذت وبر ثب تجْيشات وبهل لجبس )ولاُ , ٍاوسيل , اتىيت ٍ ... ( ٍ لجبس  -1

 ثب آراستگي ظبّزی )لجبس هزتت , وفص ٍاوس سدُ , هَی سز هزتت ٍ اغلاح ضذُ ( هْيب ثبضذ .

 ٍ فزهْبی هزثَقِ.  تحَیل ٍ تحَل ًگْجبًي ٍ ثجت وليِ ٍلبیغ ٍ اتفبلبت ضجبًِ رٍسی در دفتز ٍلبیغ ًگْجبًي -9

ًگْجبى در تحَیل ٍ تحَل دلت لاسم داضتِ ٍ پس اس هكوئي ضذى اس ون ٍ ويف هحذٍدُ ًگْجبًي هيتَاًذ  -6

 هحل وبر خَد را تزن ًوبیذ .

 حفظ ٍ ًگْذاری هكلَة اس ٍسبیل تحَیلي ثِ اًتظبهبت ٍ ججزاى خسبرت احتوبلي . -3

 غجحبًِ ٍ ... (  –ضبم  –)خَردى ًْبر  خبلي ًگذاضتي هحل استمزار ًگْجبى ثِ ػٌبٍیي هختلف -9

 هجلات ٍ استفبدُ اس رادیَ ٍ تلَیشیَى در ٌّگبم اًجبم ٍظيفِ. –وتبة  –ػذم هكبلؼِ رٍسًبهِ  -36

ثزخَرد هٌبست ٍ هَدثبًِ ثب پزسٌل ضزوت ، ارثبة رجَع ٍ رػبیت هَاسیي اسلاهي ٍ اخلالي در هجوَػِ  -33

 اًتظبهبت ٍ ضزوت. 

در هزاسن ٍ تطزیفبت ٍ آهبدُ ثَدى پزسٌل اًتظبهبت در ٌّگبم استزاحت )در هٌشل ٍ ادارُ(  حؿَر فؼبلاًِ -33

 جْت اًجبم اهَر حزاستي ٍضزوت .

 –هؼتزؾيي  –گطت سًي هذاٍم اس ًَاحي ٍ اقلاع رسبًي ثِ هَلغ ّزگًَِ ٍلبیغ ٍ حَادث اس لجيل تجوغ  -32

ًطت لَلِ آة ٍ گبس ثذٍى فَت ٍلت ٍ لكؼي آة تزويذى یب  –سزلت  –اًفجبر  –آتص سَسی  –خزاثىبری 

دليمِ  ٍ ...  در اسزع ٍلت ثػَرت تلفٌي ٍ وتجي ثِ  31سبػت ٍ لكغ ثزق ٍ تلفي حذاوثز تب  3ثيص اس 

 حزاست .

ًظبرت وبهل ثِ دستگبُ وبرت سًي در ٌّگبم استفبدُ پزسٌل اس وبرت حؿَر ٍ غيبة ٍ اػلام هَارد خزاثي  -31

 یب تخلف احتوبلي.

راٌّوبیي پبرن خَدرٍّب در لایي هخػَظ تؼييي ضذُ در پبرويٌگ ٍ جلَگيزی اس پبرن  اتَهجيل ّبی  -31

 هتفزلِ در سزتبسز حزین ضزوت در داخل ٍ خبرج ضزوت .
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استفبدُ ًٌوَدى پزسٌل اًتظبهبت اس خَدرٍّبی ضزوت حتي در غَرت در اختيبر داضتي وليذ خَدرٍّب  -39

 سئَل حزاست .هگز ثب اجبسُ ٍ ّوبٌّگي ه

 دخبلت ًىزدى ػَاهل اًتظبهبت در اتفبلبت غيز هزتجف رخ دادُ در داخل ٍ خبرج اس ادارُ در ضت ٍ رٍس. -36

ًفز( ثِ لسوت  2جلَگيزی اس تجوغ هطتزويي در جلَی درة ضزوت ٍ راٌّوبیي ًوبیٌذُ آًْب )حذاوثز  -33

 حزاست .

 هؼتزؼ ٍ اقلاع ثوَلغ ثِ لسوت حزاست . ،براحت ً ،ثِ آراهص دػَت ًوَدى ارثبثبى رجَع ػػجبًي -39

اقلاع دليك اس هحل استمزار پزسٌل اداری ٍ راٌّوبیي ارثبة رجَع ثب تَجِ ثىبر آًْب ثِ هٌبقك ٍ اتبلْبی  -36

 هزثَقِ .

 ثجت ٍرٍد ٍ خزٍج هزاجؼيي در ثزگِ هلالبت ٍ درغَرت لشٍم اخذ وبرت ضٌبسبیي آًْب ثب احتزام . -33

 درگيزی ٍ ...   . ،هص ٍ خًَسزدی ٌّگبم ثزٍس حبدثِ حفظ آرا -33

 رػبیت هسبئل ایوٌي ٍ حفبظتي در ٌّگبم تزدد ٍ گطت سًي ثب تَجِ ثِ هَلؼيت ّز ًبحيِ ٍ هٌكمِ. -32

 جلَگيزی اس ٍرٍد خَدرٍّبی هتفزلِ ثِ داخل ضزوت هگز در هَارد خبظ ثب ّوبٌّگي حزاست. -31

 ِ اتبق اًتظبهبت. )در غَرت هطبّذُ ثزخَرد خَاّذ ضذ( هوبًؼت اس ٍرٍد افزاد هتفزفِ ث-31

ًيزٍّب ٍ ... ( ٍ تحَیل آى در پبیبى ضيفت ثِ  ،خَدرٍ ،جوغ آٍری ثزگِ ّبی ) هجَس خزٍج اهَال -39

 سزًگْجبى ٍ هتؼبلجب تَسف سز ًگْجبى ثِ حزاست .

بُ ٍ هختػز ثب رػبیت هَاسیي جَاثگَیي ثِ توبسْبی تلفٌي ارثبة رجَع ثؼذ اس سبػبت اداری ثػَرت وَت -36

 اخلالي ٍ اضغبل ًگِ ًذاضتي تلفي ًگْجبًي ثيص اس حذ هؼوَل .

اًجبرّب ٍ اقبلْب ٍ اقويٌبى اس ثستِ ثَدى پٌجزُ ّب ٍ هٌفذّب  -سبختوبًْب  -قجمبت-سزوطي اس هحَقِ ّب -33

 ثؼذ اس سزٍیس اداری ٍ تؼكيلات ٍ تىويل دليك فزهْبی هزثَقِ .

 م اس سيستوْبی اػلام ٍ اقفبء حزیك ٍ اػلام سزیغ ًَالع ٍ هطىلات ثِ دفتز حزاست .ثبسدیذ هذاٍ -39

 رػبیت اغل حيكِ ثٌذی اثلاغي تَسف حزاست . -26

 ضٌبسبیي اتجبع ثيگبًِ )اداری ٍ غيز اداری( ٍاردُ ضذُ ثِ ضزوت ٍ اقلاع رسبًي سزیغ ثِ حزاست . -23

ت اداری ٍ اًجبم ّوبٌّگي ٍوٌتزلْبی لاسم جْت ٍرٍد افزاد ثؼذ وٌتزل ٍرٍد ٍ خزٍج افزاد هتفزلِ در سبػب -23

اس سبػبت اداری ثِ ضزوت ٍ هحيف اداری ٍ ثجت وليِ تزددّبی وبروٌبى ٍ سبیز هَارد تزدد ثؼذ اس سبػبت 

 اداری. 

اًجبم وٌتزلْبی لاسم جْت ثجت تزدد ًيزٍّبی سبیز ضزوتْبی خذهبتي ٍ ثجت دليك هَارد ثب وٌتزل  -22

 فزهْبی هزثَقِ . تىويل

اخذ ٍ ثجت هجَسّبی خزٍج ٍ ٍرٍد وليِ اهَال اداری ٍ ضخػي  ثِ داخل یب خبرج اس ضزوت  ،وٌتزل  -21

 قجك فزهْبی هزثَقِ .

 حفظ ًظبفت هحيف وبر ٍ آسبیطگبُ ٍ ػذم استؼوبل دخبًيبت. -21



 

 

 

  

 

 

 

 گيلاى ایآة هٌكمِضزوت سْبهي -ويٌيثلَار اهبم خ -آدرس: رضت 

  13333-99639وذ پستي:     13211-3312غٌذٍق پستي:     22996632-22996393دٍرًگبر:    632-22999633 -9تلفي:  

 F-236وذ                                                                    info@glrw.ir                                          3: رایبًبهِ    www.glrw.irآدرس تبرًوب:  

 تؼبليثسوِ

 وزارت نيرو

 ایرانآبمنابعمدیریتشرکت

 گيلانایمنطقهآبسهاميشرکت

 

 

 تاریخ: 
 شماره: 

 پیوست:

ظت اس اهبوي ٍ تأسيسبت خبظ هَجَد اس ضزوت حفبظتي ٍ اًجبم دليك الذاهبت دریبفت دستَر وبر حفب – 29

 اثلاغي. 

 ًگْذاری اس وليِ لَاسم ٍ اهىبًبت در اختيبر. – 26

 رػبیت همزرات ایوٌي ٍ استفبدُ اس ٍسبیل ٍ تجيْشات هزثَقِ در حيي وبر – 23

 ل هَرد تػذیدر غَرت لشٍم اًجبم سبیز ٍظبیف هزثَقِ در چبرچَة ٍظبیف ضغ – 29

اًجبم وليِ ؾَاثف، لَاًيي، ثخطٌبهِ ّب ٍ دستَرالؼول ّبی حفبظتي اثلاغي اس سَی وبرفزهب ٍ ضزوت  -16

 حفبظتي 
 

 كار سرنگهبان شرح
 

 .دفتزحزاست اس وبر دستَر دریبفت -3

 وٌتزل ٍ وطيه تؼَیؽ ٍ ًگْجبًبى وبر ثزًبهِ ارائِ ٍ ًگْجبًي ّبی پست هحل تؼييي ٍ تمسين -3

 آًبى غيبة ٍ رحؿَ

 اقويٌبى حػَل ٍ هىزر ثبسدیذّبی ٍسيلِ ثِ آًْب اضىبلات رفغ ٍ ًگْجبًبى وبر وٌتزل ٍ سزوطي -3

 ضذُ تؼييي ّبی هحل در ًگْجبًبى حؿَر اس

 حزاست دفتز ثِ ّب سَسی آتص ٍ اتفبلبت ٍ ٍلبیغ گشارش-1

 حزاست دفتز ثِ آى گشارش ٍ حفبظت تحت هٌكمِ در ّب سزلت هَرد در لاسم تحميمبت اًجبم -1

 اداری غيز سبػبت در ّب تلگزاف ٍ ّب ًبهِ گزفتي تحَیل -9

 حزیك اقفبء جْت سَسی آتص هَالغ در ًطبًي آتص هبهَریي ثِ ووه-6

 آًْب ثِ لاسم تذوزات ارائِ ٍ ًطبًي آتص ایوٌي، ثِ هزثَـ اهَر در ًگْجبًبى آهَسش-3

 حزاست دفتز ثِ آى ارسبل ٍ ٍلؼِ دفتز در آى ثجت ٍ رٍساًِ گشارش تْيِ -9

 ٍگشارش گطت حيي در حفبظتي ّبی ٍسيستن رٍضٌبیي سيستن ولاً ٍ ًَرافىي ّبی چزاؽ ثبسرسي -36

 حزاست دفتز ثِ ًَالع

 گشارضب هَلغ ثِ ارسبل -33

 حزاست دفتز ثِ افتبدُ اتفبق ٍلبیغ گشارش ٍ ضذُ اًجبم وبرّبی گشارش تْيِ در ًظبرت -33

 اًجبم حيي در ثَقِ هز تجْيشات ٍ ٍسبیل اس استفبدُ ٍ حفبظتي ٍ ایوٌي راتهمز اػوبل ٍ رػبیت -32

 وبر

 ثِ ًسجت را خَد دليك ًظبرت ٍ ثبضذ داضتِ وبهل آضٌبیي ًگْجبًبى ٍظبیف وليِ ثِ ثبیذ سزًگْجبى -31

 .ًوبیذ اػوبل ًگْجبى افزاد

 گًَِ ّز ٍ ثبضذ هي ًيًگْجب هحل در هَجَد اهَال ٍ دارایي ًگْذاری ٍ حفظ هسئَل سزًگْجبى-31
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 .گيزد اًجبم سزًگْجبى لجلي اقلاع ثب ثبیست هي دیگز فزد ّز یب ًگْجبى تَسف جبثجبیي

 ثزای را آى اس ًسخِ یه تْيِ، ًسخِ دٍ در را خَد وبر گشارش رٍس ّز در ثبیست هي سزًگْجبى -39

 .ًوبیذ ثبیگبًي ًگْجبًي هحل در را دیگز ًسخِ ٍ حزاست دفتز

 ًگْجبًي هحل در را آى اس ًسخِ یه ایٌىِ ؾوي تْيِ، را ًگْجبًي لَحِ است هَظف سزًگْجبى -36

 .ًوبیذ ارسبل وبرگبُ حزاست دفتز اقلاع جْت را دیگز ًسخِ هيىٌذ، ًػت

 ضًَذ هي تؼَیؽ هَلغ ثِ ًگْجبًبى وليِ وِ ًوبیذ حبغل اقويٌبى ثبیذ ًگْجبى سز-33

 ثِ ٍ ًوَدُ درن وبهل قَر ثِ را هحَلِ ٍظبیف ْجبًبىًگ وِ ًوبیذ حبغل اقويٌبى ثبیذ سزًگْجبى-39

 دٌّذ هي اًجبم ضبیستِ ًحَ

 یب ٍ دّذ اًجبم را ًگْجبًي آى ٍظبیف است هَظف سزًگْجبى ًگْجبًبى، اس یىي غيجت غَرت در-36

 .ثگيزد ًظز در پست آى ثزای ًگْجبًي ایٌىِ

 ًوبیذ ثزلزار را آى اقزاف هحَقِ ٍ ًگْجبًي اًتظبهبت است هَظف ًگْجبى سز -33

 دفتزحزاست ثِ ٍلت اسزع در را هظٌَى هَارد ٍ غيزػبدی پيطبهذّبی است هَظف سزًگْجبى -33

 دّذ گشارش

 گيزد هي غَرت سزًگْجبى تَسف ٍ هؼيي هحل در وبر ایي ثبضذ لاسم ًگْجبى احؿبر چٌبًچِ -32

 ًوبیذ ووه هحَلِ ٍظبیف بماًج در اٍ ثِ ثبیذ ضَد تؼييي هؼبدل سزًگْجبى، ثزای وِ غَرتي در -31

 فَراً را هزاتت ثبیذ ًگْجبًبى ، استحفبظي هٌكمِ در اتفبلبت ٍ تخلفبت هطبّذُ هحؽ ثِ سزًگْجبى -31

 وٌذ گشارش دفتزحزاست ثِ

 .دار ضذُ اًذ ػْذُ را اهبوي اس فيشیىي حفبظت ٍظيفِ لزارداد قجك وِ ٍظيفِ اًجبم حسي ثز ًظبرت -39

 تْيِ ٍ ًسخِ سِ در را ٍؾؼيت وٌتزل فزهْبی ٍ ّب ليست چه وليِ است فهَظ گطت ًگْجبى سز - 36

 ًوبیذ ثبیگبًي هحزهبًِ غَرت ثِ را آى ٍ ًوبیذ ثجت وبر اس ًَثت ّز در

 جولِ اس وٌٌذ هي ٍارد خسبرت اهبوي ثِ ًَػي ثِ وسبًيىِ ٍ هستحذثبت ثِ هتجبٍسیي ثب همبثلِ -33

 ثزٍس اس هبًغ هحَلِ ٍظبیف چبرچَة در ستثبی هي وِ ثبضذ هي سزًگْجبى اغلي ٍظبیف

 .ضَد اهبوي ثِ خسبرت

 

 

 مهر و امضای مجاز شرکت                                                                                                                       

 
  

 


